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1、 固定资产清查及条形码服务工作内容及要求
1.1为我单位提供年终对账、数据治理、资产折旧、资产内控、全单位清查盘点等技术支持，提供清查流程与财政部2016年资产清查报表内容及工作要求一致的技术支持，提供资产清查盘点软件(含微信小程序)，数据来源由中标商自行负责，完成全单位清查固定资产盘盈盘亏后，对盘存固定资产数据按财政部国标六类转换为编号一物一码，落实存放地点和房间，并将存量数据从清查软件自动导入我单位资产管理动态系统，完成我单位国资软件系统的正确性数据治理，解决清查系统实施过程中出现的各种问题。承接房管数据、资产年度报告明细到我单位二期管理系统中，完成数据真实性校验审核。
1.2本次固定资产清查核实囊括了我单位资产系统中单位信息核实、固定资产数据核实。完善固定资产数据的使用部门、使用人、规格型号、存放地点、购置日期等相关信息。
1.3在服务器上建立盘点管理系统（支持VS2015,EF+SQL2008R2），分配各处室分保管的账户与管理人员，在线更新盘盈盘亏。工作期间对系统的上门培训、运维使用、业务指导，服务响应时间为24小时内通知到场。
1.4提供能够与本单位国有资产管理系统衔接的条形码管理系统。
1.5提供清查服务的工作团队成员应当遵守如下规定：遵守保密制度，不当泄漏国家秘密、工作秘密、商业秘密和不应公开的信息。
1.6配合单位建立完善的楼层图，对房间数据进行标注，对应房间资产匹配进房间。重点办公室全景展示。
1.7清查盘点技术支持,配合单位的楼层图各个处室、房间进行实物盘点，必须用微信小程序对房间资产进行拍照核对，对单位各处室基本情况及固定资产情况等进行全面数据修改和整理。核实实物资产情况，如实汇总现场盘点信息，补充完善固定资产数据，如所属处室、规格型号、存放地点、使用人等空缺或变更的消息。
1.8信息汇总,现场盘点结束后，安排专人将纸质盘点情况整理录入我单位资产管理动态系统，形成规范的电子材料，包括所属处室、资产名称、规格型号、存放地点、使用人等信息，便于后续盘点结果核对分析工作。
1.9在采购人的国有资产管理系统中的在用资产管理模块，采用FASTREPORT控件按单位实际要求重新设计资产标签打印模板（含一维码、二维码标签）。
1.10资产清查数据应保证完整接入采购人当前使用的国有资产动态管理平台（szzc.tcjwj.com），涉及硬件设备应与系统数据交换。
1.11条码管理设备必须对接采购人当前使用的国有资产动态管理平台（szzc.tcjwj.com），实现条码设备与系统数据交换。
1.12标签粘贴统一型号资产统一位置，粘贴美观。
1.13数据整理,对单位的固定资产明细账进行检查分析，查看固定资产信息是否齐全，有无批量录入的资产、工程项目、费用等信息，进行分类归纳。
1.14结果分析,通过现场盘点所收集的数据，将实物盘点数据与单位的固定资产明细账进行分析比对，最后提供能够反映实盘、盘盈、盘亏三类资产盘点结果和清查数据分析报告，并将本次资产清查的盘点结果更新到盘点系统及我单位资产管理动态系统。按照财政部门有关固定资产分类要求对固定资产进行分类处理，完善已清查固定资产的名称规格、存放地点、使用人员、所属部门等属性信息。
1.15清查报告,根据本次清查的结果，将已确认的数据验收函（原件）、数据明细、数据汇总、数据台账装订成册并制作成清查报告。
1.16清查服务完成，需整理数据对接进我单位资产管理动态系统，并通过软件历史数据审核校验才能提交验收。
1.17清查工作完成后，对单位的固定资产粘贴条码标签，针对条码标签丢失、遗漏、缺角的固定资产应补齐，并将条形码整齐美观的贴在醒目的位置，实现固定资产一物一卡一码固定资产管理，做到帐实相符。
1.18协助单位完成【关于编报2023年度省直行政事业单位通用资产配置计划的通知】修改使用方向、使用人主体、准确的资产分类。
1.19在国有资产动态管理平台（szzc.tcjwj.com）数据治理完成后同步自动更新到福建省机关事务工作业务服务支撑系统（http://220.160.52.143:8084/property/unitCover2020）。
1.20依据《福建省直行政事业单位固定资产日常管理办法》整理出具审批报表，符合闽机管综〔2020〕75号文件要求，完成资产账务处理。
1.21协助处理报废资产按机关事务管理局要求处理。
